附件三	2.《2024年工作方案》样例	
北京师范大学XX(推荐单位)
推荐免试研究生工作办法(样例)

1、 推荐工作小组组成及职责
该部分写明推荐单位成立推荐工作小组的人员构成方式及工作内容。
2、 申请条件
该部分写明申请推荐免试研究生的基本条件。
3、 名额分配
该部分写明推荐单位对所辖各专业的名额分配计算办法。
4、 综合考核计分方法
该部分写明推免排名的综合考核计分方法，包括专业成绩及其他计分项目的计算办法，可在附件另附表格说明。应保障课程成绩所占权重不低于85%。
1. 专业课平均成绩，应说明计入成绩计算范围的课程。
2. 其他计分项目，依据本单位特点制定加分细则。
3. 说明综合排名结果的公示方式。
5、 申请程序
该部分应明确学生申请推荐免试研究生的流程。
6、 申诉渠道
该部分应明确对推荐程序或推荐结果的异议的受理渠道。
7、 其他
该部分由推荐单位对其他尚未涉及到的内容进行补充说明。
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各推荐单位根据工作实施办法及教务部推免工作安排通知，作出推荐单位本年度具体的工作安排及实施程序。工作方案应包含以下内容：
1.推荐免试研究生工作小组构成人员名单。
2.学生申请推荐免试研究生的具体环节及时间节点，包含提交材料内容、提交材料截止时间、公示地点、公示时间等。

